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1. Общие положения 

 

1.1. Настоящая Инструкция «О порядке действий  персонала  при    возникновении 

пожара»  (далее - Инструкция) на территории, в здании и в помещениях школы МАОУ 

«НОШ №7 имени В.И. Ефремовой» г.Усинска (далее – МАОУ «НОШ №7 имени В.И. 

Ефремовой» г.Усинска) разработана в соответствии с требованиями Федерального закона от 

21 декабря 1994 года № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», Федерального закона от 22 июля 

2008 года № 123-ФЗ «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности», 

Правил противопожарного режима в Российской Федерации, утвержденных постановлением 

Правительства Российской Федерации от 16 сентября 2020 г. № 1479, приказа МЧС России 

от 18.11.2021 № 806 «Об определении порядка, видов, сроков обучения лиц, 

осуществляющих трудовую или служебную деятельность в организациях, по программам 

противопожарного инструктажа, требований к содержанию указанных программ и категорий 

лиц, проходящих обучение по дополнительным профессиональным программам в области 

пожарной безопасности», а также иными нормативными правовыми актами Российской 

Федерации и нормативными документами по пожарной безопасности. Инструкция 

устанавливает нормы поведения людей, содержания территории, здания и помещений 

МАОУ «НОШ №7 имени В.И. Ефремовой» г.Усинска в целях обеспечения пожарной 

безопасности.  

1.2. Требования Инструкции являются обязательными для исполнения всеми 

работниками МАОУ «НОШ №7 имени В.И. Ефремовой» г.Усинска, иными лицами, 

осуществляющими деятельность на его территории, в здании и в его помещениях 

(арендаторы, командированные работники, специалисты строительного профиля, 

выполняющие строительно-монтажные и иные работы, сезонные работники, обучающиеся, 

прибывшие для прохождения практики и т.п.). Наряду с требованиями Инструкции должны 

выполняться требования других нормативных правовых актов Российской Федерации и 

нормативных документов по пожарной безопасности. 

                   Обязанности и действия работников при пожаре 
1.2.1. При обнаружении пожара или признаков горения в здании, помещении 

(задымление, запах гари, повышение температуры воздуха и др.) должностным лицам, 

индивидуальным предпринимателям, гражданам Российской Федерации, иностранным 

гражданам, лицам без гражданства (далее - физические лица) необходимо: 

 немедленно сообщить об этом по телефону в пожарную охрану 01, с мобильного 

телефона – 112 или 101 с указанием наименования объекта защиты, адреса места его 

расположения 169712, РФ, Республика Коми, г. Усинск, ул. Молодежная, д. 31, места 

возникновения пожара, а также фамилии сообщающего информацию; 

 принять меры к оповещению, находящихся в здании людей, путем приведения в 

действие автоматической установки пожарной сигнализации и системы оповещения и 

управления эвакуацией людей при пожаре (в случае их несрабатывания в автоматическом 

режиме) при помощи ручного пожарного извещателя, расположенного у ближайшего 

эвакуационного выхода. В случае несрабатывания систем противопожарной защиты подать 

сообщение голосом, исключая слова и действия, способные вызвать панику; 

 поставить в известность об обнаружении пожара и принятых мерах вышестоящее 

руководство по телефону –      ; 

 открыть и блокировать в открытом состоянии вращающиеся двери , а также 

другие устройства, препятствующие свободной эвакуации людей, 

 принять меры по эвакуации людей, а при условии отсутствия угрозы жизни и 

здоровью людей меры по тушению пожара в начальной стадии. 

1.2.2. К тушению следует приступать только в случае отсутствия угрозы для 

собственной жизни и здоровья. Убедиться существует ли возможность в случае 

необходимости покинуть опасную зону и здание. 

1.2.3. Работоспособность огнетушителя (исправность раструба, шланга, рычага, 

манометра, корпуса и т.п.) проверяется визуально по месту его нахождения, до переноса к 

месту возгорания. 
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1.2.4. Самостоятельное тушение допускается только в начальной стадии 

возникновения пожара, когда очаг его незначителен, и к нему можно безопасно подойти без 

средств индивидуальной защиты органов дыхания на расстояние подачи огнетушащих 

веществ. 

1.2.5. Реально допустимое время самостоятельного тушения пожара не должно 

превышать 3 минут, после чего все работники, принимающие участие в тушении пожара, 

должны покинуть помещение (опасную зону) и здание. 

1.2.6. Руководитель МАОУ «НОШ №7 имени В.И. Ефремовой» г.Усинска лицо 

ответственное за пожарную безопасность (другое должностное лицо), прибывший к месту 

пожара, обязан: 

 продублировать сообщение о возникновении пожара в пожарную охрану и 

поставить в известность вышестоящее руководство, ответственного дежурного по объекту; 

 в случае угрозы жизни людей немедленно организовать их спасание, используя для 

этого имеющиеся силы и средства; 

 проверить включение в работу автоматических систем противопожарной защиты; 

 проверить осуществление аварийной остановки технологического оборудования, 

отключения вентиляции и электрооборудования (в том числе в случае пожара и по 

окончании рабочего дня); 

 в случае несрабатывания автоматических устройств отключения вентиляции при 

пожаре остановить работу систем вентиляции в аварийном и смежном с ним помещениях, 

выполнить другие мероприятия, способствующие предотвращению развития пожара и 

задымления помещений здания; 

 прекратить все работы в здании кроме работ, связанных с мероприятиями по 

ликвидации пожара; 

 удалить за пределы опасной зоны всех работников, не участвующих в тушении 

пожара; 

 осуществить общее руководство по тушению пожара (с учетом специфических 

особенностей объекта) до прибытия подразделения пожарной охраны; 

 обеспечить соблюдение требований безопасности работниками, принимающими 

участие в тушении пожара; 

 одновременно с тушением пожара организовать эвакуацию горючих веществ 

материальных ценностей; 

 организовать встречу подразделений пожарной охраны и оказать помощь в выборе 

кратчайшего пути для подъезда к очагу пожара. 

1.2.7. По прибытии пожарного подразделения руководитель МАОУ «НОШ №7 

имени В.И. Ефремовой» г.Усинска (или лицо его замещающее) обязан: 

 проинформировать руководителя тушения пожара о проведенных мероприятиях 

по эвакуации людей (при оставшихся в здании людях сообщить их количество и места 

возможного нахождения);  

  сообщить  о конструктивных и технологических особенностях объекта, 

прилегающих строений и сооружений, количестве и пожароопасных свойствах хранимых и 

применяемых веществ, материалов, изделий и других сведениях, необходимых для успешной 

ликвидации пожара, а также организовывать привлечение сил и средств объекта к 

осуществлению необходимых мероприятий, связанных с ликвидацией пожара и 

предупреждением его развития. 

  

2. ЛИЦА, ОТВЕСТВЕННЫЕ ЗА ОБЕСПЕЧЕНИЕ ПОЖАРНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ 

И  ПОРЯДОК ДЕЙСТВИЙ ПЕРСОНАЛА 

В целях обеспечения пожарной безопасности приказом руководителя от 29.08. №260 

назначены следующие ответственные за пожарную безопасность МАОУ «НОШ №7 имени 

В.И. Ефремовой» г.Усинска: заместитель директора по воспитательной работе Белецких 

Ю.И. 

 

 



4 

 

ПОРЯДОК ДЕЙСТВИЙ ПЕРСОНАЛА 

в случае возникновения пожара в МАОУ «НОШ № имени В.И. Ефремовой7» 

 г. Усинска 

(во время учебного процесса) 

 

 

 

 
 

 

№ 

п/п 

Наименование 

действий 

Порядок и последовательность действий Должность, фамилия 

ответственного исполнителя 

1.  Вызов пожарной 

команды 

Пожарная команда вызывается по телефону 01 

(моб.: 101, 112). Сообщение «Пожар в МОУ 

«НОШ № 7имени В.И. Ефремовой » по адресу 

ул. Молодежная, д.31.Горит (указать, что 

горит). Сообщил (а) Ф.И.О.» 

Белецких Ю.И. зам. директора,  

или первый обнаруживший 

пожар 

2.  Эвакуация детей Все дети под руководством классных 

руководителей и учителей предметников 

выводятся наружу из горящего здания через 

коридоры и выходы согласно плану 

немедленно при обнаружении пожара или по 

сигналу оповещения. 

Ответственные   

 1 блок(гл. вход) – Чернявская 

В.А., Пиляева А.И. 

2 блок(3.4 к.) – Михеева Т.А.. 

3 блок(1,2к) – Сидякина Е.П. 

4 блок(5.12.к) – Силачева Е.Л. 

Столовая – Слободянюк Н.Л. 

Спорт.зал –Федорчук В.И. 

Акт.зал –Лыкова Н.А. 

3.  Сверка 

списочного 

состава с 

фактическим 

наличием  

эвакуированных 

из здания детей 

Все эвакуированные из здания дети 

проверяются по имеющимся в классах 

поименным спискам (классным журналом). 

Результаты проверки докладываются 

директору или заменяющему его работнику 

Солдаткина И.К., зам. 

директора по УР, классные 

руководители, учителя 

4.  Тушение пожара 

до прибытия 

пожарной 

команды 

Тушение пожара организуется немедленно с 

момента обнаружения пожара работниками 

школы, не занятыми эвакуацией детей. Для 

тушения используются огнетушители, 

внутренние пожарные краны 

Работают с огнетушителями: 

добровольное пожарное 

формирование  

Гладкая Т.Н. 

Белецких  Ю.И. 

5.  Встреча 

пожарной 

команды 

Место встречи – на улице со стороны 

Молодежной 35 или Молодежной 27. 

Встречающий открывает ворота, сопровождает 

начальника пожарной команды к мету пожара, 

информирует о степени опасности для людей, 

о расположении ценного имущества 

Дежурный охранник, или 

Гладая Т.Н., заведующая 

хозяйством или тот, кто вызвал 

пожарную команду 

6.  Пункт 

размещения 

эвакуированных 

В зимнее время дети классами размещаются в 

подъездах домов 35, 25, 27. по ул.  

Молодежная  

Солдаткина И.К., зам. 

директора по УР, классные 

руководители, учителя 

7.  Эвакуация 

документов, 

ценностей 

В соответствии с должностными 

обязанностями,  

Чернявскаая В.А., 

документовед школы, классные 

руководители, учителя 
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3. ЛИЦА, ОТВЕТСТВЕННЫЕ ЗА ДЕЙСТВИЯ В СЛУЧАЕ ВОЗНИКНОВЕНИЯ 

ПОЖАРА ИЛИ ЗАГОРАНИЯ 

а) сообщение о возникновении пожара в пожарную охрану и оповещение 

(информирование) руководства, дежурных и аварийных служб - заместитель директора по 

воспитательной работе, Белецких Ю.И.  и лицо, первым обнаружившее пожар 

б) организацию спасения людей с использованием для этого имеющихся сил и 

технических средств - заместитель директора по воспитательной работе, Белецких Ю.И. 

в) проверку включения автоматических систем противопожарной защиты (систем 

оповещения людей о пожаре, пожаротушения, противодымной защиты) - заместитель 

директора по воспитательной работе, Белецких Ю.И.  

г) отключение при необходимости электроэнергии (за исключением систем 

противопожарной защиты), остановку работы транспортирующих устройств, агрегатов, 

устройств с применением открытого пламени, а также теплогенерирующих агрегатов, 

аппаратов и устройств с применением горючих теплоносителей и (или) с температурой на их 

внешней поверхности, способной превысить (в том числе при неисправности 

теплогенерирующего аппарата) 90 градусов Цельсия- заместитель директора по 

воспитательной работе, Белецких Ю.И. 

д) перекрывание  водных коммуникаций, остановку работы систем вентиляции в 

аварийном и смежных с ним помещениях, а также выполнение других мероприятий, 

способствующих предотвращению развития пожара и задымления помещений здания, 

сооружения- заместитель директора по воспитательной работе, Белецких Ю.И. 

е) прекращение всех работ в здании, сооружении (если это допустимо по 

технологическому процессу производства), кроме работ, связанных с мероприятиями по 

ликвидации пожара - заместитель директора по воспитательной работе, Белецких Ю.И. 

ж) удаление за пределы опасной зоны всех работников, не задействованных в 

тушении пожара - заместитель директора по воспитательной работе, Белецких Ю.И. 

з) осуществление общего руководства тушением пожара (с учетом специфических 

особенностей объекта защиты) до прибытия подразделения пожарной охраны - заместитель 

директора по воспитательной работе, Белецких Ю.И. 

и) обеспечение соблюдения требований безопасности работниками, принимающими 

участие в тушении пожара - заместитель директора по воспитательной работе, Белецких 

Ю.И. 

к) организацию одновременно с тушением пожара эвакуации и защиты материальных 

ценностей - заместитель директора по воспитательной работе, Белецких Ю.И. 

л) встречу подразделений пожарной охраны и оказание помощи в выборе 

кратчайшего пути для подъезда к очагу пожара - заместитель директора по воспитательной 

работе, Белецких Ю.И. 

м) сообщение подразделениям пожарной охраны, привлекаемым для тушения 

пожаров и проведения связанных с ними первоочередных аварийно-спасательных работ, 

сведений, необходимых для обеспечения безопасности личного состава, о перерабатываемых 

или хранящихся на объекте защиты опасных (взрывоопасных), взрывчатых, 

сильнодействующих ядовитых - заместитель директора по воспитательной работе, Белецких 

Ю.И. 

н) по прибытии подразделения пожарной охраны информирование руководителя 

тушения пожара о конструктивных и технологических особенностях объекта защиты, 

прилегающих строений и сооружений, о количестве и пожароопасных свойствах хранимых и 

применяемых на объекте защиты веществ, материалов, изделий и сообщение других 

сведений, необходимых для успешной ликвидации пожара - заместитель директора по 

воспитательной работе, Белецких Ю.И. 

о) организацию привлечения сил и средств объекта защиты к осуществлению 

мероприятий, связанных с ликвидацией пожара и предупреждением его развития- 

заместитель директора по воспитательной работе, Белецких Ю.И. 

 

Инструкцию составил:                                   Белецких Ю.И. 
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